




엔로비사용자가이드 –방문객

• 엔로비는방문신청, 방문예약 2가지방식을 지원합니다.

• 방문신청 : 방문객이신청하고, 임직원의 승인을받아 출입하는방식입니다.

• 방문예약 : 임직원이 예약하고, 방문객에게 초청메시지가 전달되는방식입니다.

• 신분확인
• 승인확인
• 방문증발급

• 승인/반려

• 방문인원
• 방문차량
• 개인정보
사용동의

방문객 임직원 경비근무자

방문신청 SMS 방문승인

방문신청 (1/4)

■ 방문신청



엔로비사용자가이드 –방문객

• PC, 모바일 등의 웹브라우저 주소창에다음의 주소를입력합니다.
- 접속주소 : kofac.nlobbygo.kr/visitor

• 방문신청을합니다.

방문신청 (2/4)

PC 접속화면 개인정보이용동의 방문신청

https://사이트명.nlobby.com/


엔로비사용자가이드 –방문객

• PC, 모바일 등의 웹브라우저 주소창에다음의 주소를입력합니다.
- 접속주소 : kofac.nlobbygo.kr/visitor

• 방문신청을합니다.

방문신청 (3/4)

모바일접속화면 개인정보이용동의 방문신청 방문승인

https://사이트명.nlobby.com/


엔로비사용자가이드 –방문객

• 출입관리 시스템(QR코드)과연동된 경우, 방문객의 방문승인메시지에
QR코드가포함됩니다.

• 방문객은 QR코드 보기에서 QR코드를리더기로스캔하여 출입합니다.

방문신청 (4/4)

방문승인 QR코드보기



엔로비사용자가이드 –방문객

• 엔로비는방문신청, 방문예약 2가지방식을 지원합니다.

• 방문신청 : 방문객이 신청하고, 임직원의 승인을받아 출입하는방식입니다.

• 방문예약 : 임직원이예약하고, 방문객에게 초청메시지가 전달되는방식입니다.

방문예약

■ 방문예약

• 예약번호
확인

• 신분확인
• 승인확인
• 방문증발급

• 예약번호
수신

• 방문인원
• 방문차량

임직원 방문객 경비근무자

방문초청 SMS 예약번호



엔로비사용자가이드 –방문객

• 방문객이방문 신청 진행상황을 조회합니다.

• 방문객명과휴대전화번호를 입력하고 검색합니다.

방문신청진행조회



THANK YOU!




